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Inngangur

Markmid pessarar handbokar er ad veita starfsfélki Dalvikurskodla upplysingar og radgjof
vardandi moéttoku og innritun nemenda af erlendum uppruna. Skdlastjérnendur bera
abyrgd 4 innritun og mottoku nemandans, sja til pess ad umsjonarkennari komi sem fyrst
ad malinu og ad upplysa verkefnastjéra sér- og nybuakennslu & vidkomandi stigi.
Mottakan fer fram i samraemi vid méttokuaaetlun skdlans og unnid er eftir
fiolmenningarstefnu skola Dalvikurbyggdar. Moéttokuaeetlun pessi er byggd 3
motttdkuadaetlun Eypings og Reykjavikurborgar.



1. Skraning i skéla

Undanfari innritunar
Bokadur er timi fyrir méttokuvidtal og foreldrar upplystir um hvad parf ad taka med i
vidtalid, s.s. dvalarleyfi, kennitala og upplysingar um fyrra ndm i heimalandinu. Sa sem
tekur vid bokuninni skrai nidur nafn nemandans, feedingarar, pjoderni, tungumal,
simanumer foreldra og timasetningu méttokuvidtals.

Heilsufarsupplysingar/skodun

Stjornendur lata hjukrunarfraeding skolans vita af nyja nemandanum. Sja verklagsreglur

landlaeknis.

Dvalarleyfi, kennitala og tryggingar
Meginreglan i Dalvikurskola er su ad veita nemendum sem eru innflytjendur skélavist eins
skjott og audid er. Ekki er bedid eftir ad peir fai dvalarleyfi, naegilegt er ad umsoéknarferli
sé komid af stad. Nanari upplysingar eru 4 heimasidu Utlendingastofnunar.

Foreldrar sem hafa evrépskt sjukratryggingaskirteini eru tryggdir i islenska
almannatryggingakerfinu og par med born peirra einnig. Adrir komast inn i islenskt
sjukratryggingakerfi pegar peir fa dvalarleyfi. Fram ad peim tima purfa peir ad kaupa
timabundna sjukratryggingu hja tryggingafélogunum.

2. Méttokuvidtal og leidsdgn um skdlann

Mottaka nemanda og gogn i viotali
Skoélastjornandi og umsjénarkennari sitja mottokuvidtal asamt nemanda og
foreldrum/forraddamonnum. Tulkur skal alltaf fenginn i vidtalid (Sja leiGbeiningar aftar i
skjalinu um tulkanotkun).

1. Fyllt er Ut innritunarblad vegna mottoku nemenda med islensku sem annad
tungumal.

2. Skolastjérnandi fer yfir helstu upplysingar i sambandi vid skélann og afhendir
moppu med videigandi gbgnum.


http://www.landlaeknir.is/servlet/file/store93/item2632/version6/4482.pdf
http://www.landlaeknir.is/servlet/file/store93/item2632/version6/4482.pdf
http://www.utl.is/index.php/dvalarleyfi

Hér gefst gott taekifeeri til ad freedast um uppruna og bakgrunn nemandans og gera sér
grein fyrir hvernig best megi koma til mots vid parfir hans. Einnig er mikilveegt ad byggja
upp traust hja foreldrum og gera peim ljést ad gott samstarf heimilis og skola sé forsenda
farsaellrar skolagdngu og velferdar barnsins. bad getur verid upplysandi ad skoda fyrri
namsbakur nemandans og askilegt er ad nemandinn noti pzer i kennslustundum a
medan hann er ad nd tékum a islenskunni. Foreldrum er bent & mikilvaegi pess ad
vidhalda médurmali barnsins og mikilveegi pess ad barnid sé sem mest i islensku
malumhverfi vegna pess ad tungumal laerist hradast { gegnum samskipti.

Leids6gn um skdélann
Mikilvaegt ad nemandinn og foreldrar hans fai leidsogn um skolann, iprottahds og
sundlaug. Farid er med nemandann i heimsékn i bekkinn hans ef pess er kostur
(naudsynlegt ad undirbda umsjonarkennara og bekk fyrir pa heimsdkn). Ef tulkur er
vidstaddur er tilvalid ad skipuleggja leidsogn i samstarfi vid hann eda fa nemanda eda
starfsmann sem tala tungumal fjélskyldunnar til pess.
Adur en vidtali lykur er mikilvaegt ad dkveda naesta fund og minna foreldra & ad snua sér
til umsjonarkennara 6ski peir frekari upplysinga.

3. Fyrstu skrefin i skélanum

Undirbuningur starfsmanna
Skoélastjornandi ber abyrgd a pvi ad adrir kennarar og starfsmenn viti af og bui sig undir
komu nyja nemandans. Sérstaklega skal hafa i huga leikfimi- og sundkennara, m.a. vegna
bess ad bad- og sundmenning islenskra barna getur verid dnnur en innflytjenda.
Nemendur af erlendum uppruna eiga rétt a studningi og kennslu i islensku sem 68ru
tungumali ad lagmarki 120 mindtur 8 viku en jafnframt er mikilvaegt ad allir kennarar
nemandans séu lika islenskukennarar hans og tengdi islenskukennsluna inn i
namsgreinina sina. Nam nemandans skal skipulagt i samstarfi umsjonarkennara,
deildarstjora sér- og nybuakennslu og sérkennara sem sinna kennslu nemenda af
erlendum uppruna.
Mikilveegt er ad starfsmenn fylgist vel med nyja nemandanum i frimindtum og stydji hann
eftir porfum.



Undirbuningur og mottaka i bekk/namshadpi
Umsjonarkennari/teymiskennarar parf ad undirbta bekkinn/namshdépa undir komu nyja
nemandans med pvi ad kynna nafn hans, pjoderni, bakgrunn og médurmal/énnur
tungumal sem nemandinn talar. Slikt studlar ad virdingu og dhuga og audveldar nyja
nemandanum ad adlagast nyju umhverfi og adstaeedum. Naudsynlegt er ad kennarinn
tilkynni foreldrum nemenda i bekk/ndmshopi um komu nyja nemandans. Mikilvaegt er ad
koma upp vinum sem stydja vid nemandann félagslega og eru honum til studnings.
Undirbuningur fyrir komu nys nemanda af erlendum uppruna getur falist i eftirfarandi:

] Bord og stoll sé til stadar pegar nemandinn kemur fyrst i heimsékn i bekkinn
] Namsbaekur séu tilteekar til afhendingar og buid ad merkja snaga og
geymslusvaedi gagna fyrir nemendur a yngra stigi
] Kennarinn afli sér upplysinga um heimaland nemandans og redi og fraedi
nemendur um pad
] Hafa ljdésmyndir merktar n6fnum nemenda i bekknum/namshépnum i
heimastofunni. Setja mynd og nafn nyja nemandans upp lika.
Leggja dherslu & ad allir leeri ad skrifa og bera nafn nemandans fram rétt
Ahersla 16gd 4 ad bornin tali islensku vid nyja nemandann
Merkja helstu hluti i skélastofunni med adstod nemenda
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Rada leidir sem hjalpa nyja nemandanum ad leera islensku og hvad skiptir mali
begar born eru ad setjast ad i nyju landi

[0 Afhenda ordalista med algengustu ordum tengdum skola, plasta hann pannig ad
nemandinn geti haft hann hja sér i skdlatoskunni (til & ymsum tungumalum)

[ Bekkurinn gaeti sameinast um ad bua til ordabdk med mikilveegum ordum og
setningum (survival -kit) sem nyst getur nemandanum fyrstu dagana. Ordabokin
getur baedi verid myndraen og med texta.

[J Skipuleggja vinateymi par sem nemendur skiptast & ad fylgja nyja nemandanum
fyrstu dagana hans i skdlanum

[J Loks ma benda a ad leikir sem ekki reyna a tungumalid geta verid gdd leid til ad
brjéta isinn, t.d. hopeflisleikir.

4. Hlutverk innan skdlans

Hlutverk umsjonarkennara
Umsjonarkennari heldur utan um ndm nemandans og fylgist med framforum hans. Hann
ber abyrgd 4 ad undirbla komu nemandans i bekkinn. Samskipti vid foreldra eru einnig a
hans dbyrgd nema annad sé akvedid. Adrir kennarar midla reglulega upplysingum um
gengi nyja nemandans til umsjonarkennara. Umsjonarkennari heldur utan um gerd
einstaklingsnnamskrar asamt verkefnastjora sér- og nybudakennslu eda kennara i islensku
sem 6dru mali. Adrir kennarar nemandans setja fram ndmsmarkmid og kennsluadferdir


http://reykjavik.is/skilabod-fra-skola-0

vio heefi og stydja hann til ad nd markmidunum. beim upplysingum koma peir til
umsjénarkennara sem gengur fra peim inn i einstaklingsnamskra.

Hlutverk kennara i islensku sem 6dru mali
Kennari i islensku sem 6dru mali hefur pad hlutverk ad kenna og pjalfa nemandann i
almennum ordaforda og samskiptum a islensku og innleida einnig eftir bestu getu hugtdk
tengd ndmsgreinum og skdlastarfinu. Sja nanar Adalndmskrd grunnskéla — [slenska sem
annad tungumadl. Hann parf ad vera i nanu samstarfi vid kennara hinna ymsu namsgreina
og leita med peim leida til ad undirbla nemendur svo peir geti tekid patt i kennslustund
med bekknum/namshépnum sinum. bvi er samstarf kennara i islensku sem 6dru mali og
annarra kennara nemandans lykilatridi og er hluti af undirbuningsvinnu beggja. Kennari i
islensku sem 6dru mali hefur pad hlutverk ad fylgjast med framvindu islenskunams
nemandans og meta stoduna reglulega.

Hlutverk verkefnastjora sér- og nybuakennslu
Verkefnastjorar i sér- og nybuakennslu hafa pad hlutverk ad adstoda umsjonarkennara og
kennara sem sinna kennslu nemenda af erlendum uppruna vid ad skipuleggja nam
nemandans. bad felst m.a. i ad gera stundaskra, ad halda utan um gerd
einstaklingsnamskrar og adstoda vid val @ ndmsefni. Verkefnastjori fylgist med ad
skipulaginu sé fylgt eftir og endurskodar reglulega i samvinnu vid umsjonarkennara og
kennara nemenda af erlendum uppruna.

Mat a namslegri stéou
Nam nemandans parf ad vera markvisst og byggja a einstaklingsazetlun sem unnin er Gt
fra vitneskju um st6du nemandans i vidkomandi namsgrein. Hver kennari parf ad meta
stoduna i sinni namsgrein a@ sama tima og hann metur adra nemendur.

5. Aframhaldandi samstarf vid nemanda og foreldra

Eftir 4-6 vikur er timabaert ad funda aftur med nemanda og foreldrum hans. Tulkur er
bodadur a fundinn. Umraeduefnid er lidan nemandans, hvernig skélagangan hefur gengid
fram ad pessu og namsleg og félagsleg stada tekin. Hvernig er upplifun nemandans og
foreldranna af skélanum og hvernig er upplysingaflaedid @ milli heimilis og skdla.
Nefna ma vid foreldra ad margt sé framandi i islenskum skéla og ad tima taki ad na tokum
a nyju tungumali og laesi & nyja menningu. Rétt er ad arétta ad nemandinn purfi mikinn
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studning og adhald foreldra fyrstu arin. Leggja ber aherslu a gott samstarf foreldra og
skola til ad studla ad gbédri adldogun nemandans. Skilabod til foreldra og nemandans skulu
vera jakveed, einfold, uppdrvandi og hvetja til patttoku i félagslifi og tdmstundastarfi.
Bent skal & leidir fyrir foreldra til ad stydja vid nam barna sinna pott peir hafi ekki vald &
islensku og eru til pess ymsar leidir. Mikilvaegt er pvi ad hvetja foreldra til pess ad
vidhalda médurmali nemandans og auka ordaforda hans, pvi traust undirstada i
modurmali er forsenda faerni i seinni tungumalum.

Samhlida pjalfun modurmals er aeskilegt ad hvetja foreldra til pess ad:

e halda islensku sjonvarpsefni ad barni sinu

e hvetja fjdlskyldur sem hafa adgang ad tdlvu ad nyta rafreent islenskt namsefni
www.nams.is og benda peim & gagnlega upplysingavefi svo sem heimasidu
fiolmenningarseturs www. mcc.is

e Kynna tomstundatilbod fyrir foreldrum og benda peim & mikilvaegi pess ad barnid
sé pattakandi i félagsstarfi og ad nyta pau fyrir barnid sitt. Kynna Z£skuraektina
samhlida pessu.

e Hvetjid pa einnig til ad nyta sér fristundaheimili, ef vid &, pvi slik patttaka styrkir
nam barnsins i islensku og samskipti pess vid dnnur born.

Beaklingar sem benda foreldrum & mikilvaegi modurmals
Beeklingur um maélproska barna

Hér er pessi sami baeklingur & nokkrum tungumalum:

Vefur Médurmals samtaka um tvitynai.

6. Leidbeiningar vardandi pjonustu talks

Hlutverk tulksins

e Tulkur hefur pagnarskyldu i einu og 6llu

e Tulkur ma ekki taka afstodu

e Tulkur ma ekki lata i 1jés skodanir sinar pegar hann tulkar

e Tulkur a ad tulka allt sem sagt er i samtalinu

e Tulkur a ekki ad hafa frumkveaedi ad pvi ad svara spurningum

e Tulkurinn ber ekki dbyrgd a pvi ad upplysingar séu réttar eda sannar

e Tulknum ber ad lata vita ef tulkunin getur ekki fallid undir pessar reglur

e Haegt er ad fa leyfi foreldra til pess ad fa tulk sem radgjafa en um pad parf ad vera
samkomulag i upphafi vidtals.


http://reykjavik.is/frettir/nyir-baeklingar-fyrir-foreldra-um-malthroska-barna-og-lesskilning
http://www.aarhus.dk/da/borger/familie-boern-og-unge/Pasning/Dit-barns-sprog-og-laesning/Pjecer-til-foraeldre.aspx
http://www.modurmal.com/downloads/

Tiu g60 rao sem vert er ad hafa i huga pegar mal pitt er
tulkaad:

1. Littu a tulk sem bru a milli menningarheima og undirbudu hann undir fundarefnid.

2. Kynntu pér sidareglur tulka og pagnarskyldu.

3. Skipuleggdu fyrirfram meginlinur samtalsins pannig ad ljost sé um hvad eigi ad raeda
og hver sé tilgangur samtalsins. Taktu tillit til pess ad samtal med tulk tekur lengri tima

en samtol 4 islensku.

4. Byrjadu helst samtalid med stuttri samantekt sem gefur yfirlit yfir hvad pu hafir hugsad
bér ad verdi reett og gefdu vidmaelendum feeri til ad gera athugasemdir.

5. Vertu ekki feimin(n) vid ad nyta likamsmal til ad leggja aherslu @ mal pitt, vidbrogd pin
og ad umraedu sé lokid. Vertu nakvaemari i ordavali en pu att venju til.

6. Tjadu pig a einfaldan og skyran hatt. Taktu tillit til tulksins pvi hann parf ad skilja pig
og fa tima til pess ad flytja skilabodin jafnodum til pridja adila.

7. Mundu ad taka g6d malhlé svo tulkurinn fai radrdm til ad yfirfaera eda medtaka pad
sem pu ert ad segja.

8. Mikilvaegt er ad pu snuir beint ad nemanda og foreldrum og horfir i augu peirra pegar
bu talar.

9. Horfdu beint & vidmaelendur pina pegar peir tala. Snudu pér ymist ad tulknum eda
vidmeelanda eftir pvi hvor peirra talar.

10. Fardu yfir nidurstodur og upplysingar sem komu fram a@ fundinum pannig ad
vidmaelendu pinir séu sammala um hvad var sagt og akvedid a fundinum.


http://tulkur.is/index.php?option=com_content&view=article&id=5&Itemid=5&lang=is

