6 Fjdrmala- og stjornsyslusvid

Vefstefna Dalvikurbyggdar

1. Tilgangur
Tilgangur pessarar vefstefnu er ad tryggja vefsetri Dalvikurbyggdar akvedna umgjord.
Vid uppbyggingu og proun einstakra vefsvaeda skal pessari vefstefnu fylgt.

[ tengslum vid vefstefnuna skal setja verklagsreglur og leidbeiningar sem skyra nanar
framkvaemd hennar eftir pvi sem vid a.

2. Framtidarsyn
Ad efla www.dalvikurbyggd.is sem rafraent samfélag sem veitir 6fluga pjénustu allan
sélarhringinn, allt arid; 365/7/24.

3. Umfang
Vefstefnan neer til allra sem vinna efni & vefsetur Dalvikurbyggdar en pad spannar allt
sem vistad er undir |éninu dalvikurbyggd.is.

Allir peir sem vinna efni 4 vefsetrid skulu kynna sér stefnuna vel.

Vefstefnan naer einnig til peirra samfélagsmidla sem Dalvikurbyggd notar til ad koma
skilabodum eda upplysingum a framfaeri.

4. Markmid

e Ad vera upplysingagatt um allt er viokemur stjérnsyslu sveitarfélagsins og
bjonustu pess.

e Ad stunda 6fluga kynningarstarfsemi fyrir sveitarfélagid i heild sinni, stjérnsyslu,
atvinnulif og félagsstarfsemi.

e Ad veita adgang ad upplysingum um atvinnulif, félagasamtok og fleira auk pess
ad vera med reglulega uppfaerdar fréttir og frodleik ur sveitarfélaginu.

5. Abyrgd
Ritstjori vefsins er upplysingafulltrii. | pvi felst ad hann:
e Hefur yfirumsjon med vefsetri Dalvikurbyggdar.
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e Framfylgir vefstefnunni og ber dbyrgd a henni.

e Ber abyrgd a ad prda vefstefnu i samraemi vid teeknipréun og vefumhverfi og
kynnir hana umsjonarménnum einstakra vefsvaeda.

e Ber abyrgd a proun vefsins og geedamalum

e Skipuleggur og ber abyrgd a uppbyggingu veftrés a adalvefsveedi Dalvikurbyggdar
og undirvefjum.

e Ber abyrgd & fréttum og vidburdum & forsidu. [ pvi felst ad skrifa og birta
almennar fréttir og vidburdi Ur starfi sveitarfélagsins, auk pess ad velja fréttir til
ad birta af vefsveedum stofnana. Einnig ad birta vidburdi og fréttir sem eru
sendar inn af 6tengdum adilum ef vid a og snerta Dalvikurbyggd.

e Ber abyrgd a ad a vefnum séu réttar upplysingar a hverjum tima.

e Hvetur til og fylgir pvi eftir ad stjérnendur og starfsmenn séu virkir i ad midla
fréttum og upplysingum til ibua og vidskiptavina sveitarfélagsins i gegnum vef
sveitarfélagsins.

e Fylgir pvi eftir vid stjérnendur og starfsmenn, eftir pvi sem vid 3, ad allt efni og
upplysingar fra svidum, deildum, fyrirtaeekjum og stofnunum sveitarfélagsins séu
réttar 4 hverjum tima.

Umsjénarmenn undirsida bera abyrgd 4 efnistokum & sinum sidum. [ pvi felst:

e Ad bera dbyrgd 4 pvi ad efni & vefsvaedum sé =tid yfirlesid, uppfaert og rétt.
e Ad bera abyrgd a uppbyggingu veftrés i samradi vid ritstjora.

e Ad bera abyrgd a fréttum og vidburdum a sinum sidum.

e AQ fylgja vefstefnunni

Allir notendur vefsins skulu hafa velsaemi i huga vid val a pvi efni sem par birtist.

6. Ritstjornarstefna

Markmid www.dalvikurbyggd.is og undirvefja er ad veita framurskarandi pjonustu i
gegnum

internetid med rafraenu pjénustuumhverfi auk pess ad vera uppspretta upplysinga um
stjérnsyslu, atvinnulif, atburdi og fl. fyrir skilgreinda vidskiptavini sidunnar.

Skilgreindir vidskiptavinir eru;

e [buar Dalvikurbyggdar

e Ahugafélk um busetu i Dalvikurbyggd
e Ferdamenn

e Fjolmidlar
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e Brottfluttir
e Starfsmenn
e Kjornir fulltraar

Areidanleiki og gaedi

Allar upplysingar & vefsetrinu eiga ad vera uppfeerdar, réttar og samraemdar. Gzeta skal
ad pvi ad tenglar séu virkir.

Stodugt verdur ad huga ad geedastarfi til ad efla vefsetrid og baeta. | pvi skyni 4 ad nota
Handbdk um opinbera vefi sem gefin er Ut af Innanrikisrdduneytinu og er adgengileg &
vefnum www.ut.is. Einnig 4 ad nyta nidurstédur uttektar Sja, sem gerd er annad hvert
ar, til pess ad baeta vefinn.

Ollum starfsménnum sem setja efni inn & vefinn ber ad tileinka sér fagleg og
abyrg vinnubrogd. beir purfa ad afla sér lagmarks pekkingar i pvi vefumsjénarkerfi sem

er verio ad nota.

Vefir Dalvikurbyggdar skulu avallt vera adgengilegir og efni birtast ébrenglad i 6llum
helstu og algengustu véfrum og styrikerfum.

Tungumal og malfar

[slenska er opinbert mal & vefsetri Dalvikurbyggdar.
Allt efni skal vera a vondudu mali.

Malfar skal vera einfalt og audskilid.

Skipulag efnis og utlit

Upplysingafulltrdi skipuleggur og ber abyrgd a veftré vefsins.

Samraemi skal vera i 6llum upplysingum a vefsetri Dalvikurbyggdar. Upplysingar
um sama efni mega ekki stangast 4 og tengja skal & milli sidna frekar en margskra
somu upplysingarnar.

Abyrgdarmdnnum einstakra svaeda vefsins er skylt ad hafa upplysingar um
netfang, simanumer og starfsemi a aberandi stad til ad notendur geti
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fyrirhafnarlitid sent fyrirspurnir og athugasemdir.

/i skal haga efni og framsetningu 4 pann hatt ad pad sé sem adgengilegast
fyrir alla sem fara inn a vefinn.

Utlit vefseturs Dalvikurbyggdar myndar eina heild.
Allar sidur skulu hafa fyrirsagnir sem stemma vid heiti 8 sidunum.

Letur og staerd er skilgreint i stilsnidum sem upplysingafulltrai
styrir. Leturgerd er sjalfgefin leturgerd vefumsjoénakerfis.

Myndir i skulu vera 250px og stadsettar haegra megin 4 sidu efst, baedi i fréttum
og 4 almennum sidum. Notkun myndefnis skal vera fagleg og haefa tilefninu hverju sinni.

Gaeta ber sérstaklega ad persénuvernd i pessu skyni.

Samfélagsmidlar

Dalvikurbyggd nytir samfélagsmidla til ad eiga samskipti vid vidskiptavini
sveitarfélagsins.

Einstaka stofnunum innan Dalvikurbyggdar er heimilt i samradi vid upplysingafulltria ad
halda ati sidum a samfélagsmidlum. Upplysingafulltrdi hefur samrad vid viekomandi
svidsstjora um heimild um ad halda ati siGum a samfélagsmidlum ef purfa pykir.

Pess skal gaett ad fleiri en einn adili hafi umsjonaradgang ad siGunum en jafnframt ad
tilgreindum adila sé falin dbyrgd a hverri sidu fyrir sig.

Umsjénarmenn samfélagsmidla skulu geeta vandlega ad malfari og hafa i heidri almenna
kurteisi og samskiptareglur i skrifum sinum. Rédd sveitarfélagsins i samfélagsmidlum ma
vera personulegri og med |éttara yfirbragdi en rodd sveitarfélagsins a vefsvaedum pess.
Markhdépurinn getur verid élikur eftir pvi hvada samfélagsmidill 4 i hlut og skal haga
samskiptum i samraemi vid pad.

Vardandi gédar netvenjur er haegt ad skoda siduna www.saft.is.

7. Taekni

Dalvikurbyggd notar pad vefumsjénakerfi sem er talid hentugast i hvert sinn og pjéna
best hagsmunum og po6rfum sveitarfélagsins.

Baejarskrifstofa | Radhusi |620 Dalvik | Simi:460 4900 |Fax:460 4901
dalvikurbyggd@dalvikurbyggd.is www.dalvikurbyggd.is


mailto:dalvikurbyggd@dalvikurbyggd.is
http://www.dalvikurbyggd.is/
http://www.saft.is/

Fjarmala- og stjérnsyslusvid

Vidbaetur og breytingar a vef eru unnar af upplysingafulltrda i samradi vié pa sem malid
vardar.

Leitast skal vid ad hafa n6fn a Iénum eins skyr og gagnsa og audid er.

Allt efni 4 ad birtast fljott og skyrt i 6llum algengustu ger6um vafra (Internet Explorer,
Mozilla Firefox, Safari, Opera ) og styrikerfum (Windows, MacOSX og Linux).

Oheimilt er ad setja hverja pa tegund efnis 4 vefinn sem ekki er adgengilegt i 6llum
helstu vofrum og styrikerfum an sérstakra vidbota.

Huga ber sérstaklega ad 6ryggismalum og tryggja pad ad pjonustuadilar vefsins séu med
oll 6ryggismal i godu lagi.

Leitarvél vefsins & ad vera 6flug pannig ad audvelt og adgengilegt sé ad nyta hana til

leitar & vefnum.

Vefsvaedi
Allar stofnanir og fyrirtaeki Dalvikurbyggdar skulu vera undir sama vefumsjonakerfi med
endinguna www.dalvikurbyggd.is/stofnun, deemi www.dalvikurbyggd.is/byggdasafn.

Sjalfseignarstofnanir tengdar sveitarfélaginu geta einnig verid i sama vefumsjénakerfi.

Hver undirvefur skal hafa umsjénarmann sem ber abyrgd a sinum hluta vefsins i samradi
vid ritstjoéra.

Hver undirvefur skal lata 6llum almennum skilyrdum fyrir vefinn eins og fram kemur i
pbessari vefstefnu.

8. Adgengi
Dalvikurbyggd hefur einsett sér ad gera vef sinn adgengilegan fotludum.

Stefnt er ad pvi ad hafa vefinn adgengilegan peim ibdum sveitarfélagsins sem
hafa annad tungumal en islensku fyrir médurmal

Ferdamenn eiga geta fundid helstu upplysingar um ferdapjénustu a8 vefnum a ensku.

Sampykkt & 10. fundi atvinnumala- og kynningarads pann 6.05.2015
Sampykkt & 270. Fundi sveitarstjornar Dalvikurbyggdar pann 19.05.2015
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Verklagsreglur

Eftirfarandi reglur eru lagdar til grundvallar vid midlun upplysinga:

Upplysingar um sama efni mega ekki stangast a. Frekar skal tengja @ milli sida en
margskra somu upplysingar.

Allar upplysingar 4 ad setja fram @ hnitmidudu og vondudu mali. Zskilegt er ad
notandinn geti nalgast paer 8 einum skjafylli.

Nota & malfar sem midar vid almennan lesanda og fordast a sérhaeft eda
teeknilegt ordafar par sem pvi verdur vid komid.

Vid innsetningu frétta skulu meginatridi sett fremst, setningar skulu vera stuttar
og markvissar, lysingarord sporud og fyrirsagnir vera stuttar, knappar og lysandi.
Vid innsetningu vidburda skulu meginatridi sett fremst, setningar skulu vera
stuttar og markvissar, lysingarord sp6rud og fyrirsagnir vera stuttar, knappar og
lysandi.

Efni og framsetningu ber ad haga 4 pann hatt ad pad sé sem adgengilegast fyrir
alla vefgesti.

Farid skal eftir helstu adgengisstodlum fyrir fatlada i vinnu vid alla vefi
Dalvikurbyggdar.

Allar sidur skulu hafa fyrirsagnir sem eru i takti vid heiti a sjalfum sidunum. betta
einfaldar leitarvélum ad finna upplysingar.

Netféong, simanumer og starfssvid umsjénarmanna einstakra vefsvaeda skulu vera
synileg til pess ad notendur geti fyrirhafnalitid sent fyrirspurnir og athugasemdir.
Ekki @ ad birta hofundaréttarvarid efni & vefjum Dalvikurbyggdar nema med
sampykki rétthafa og skal pad pa tekid fram.

Val auglysinga a forsidu adalvefs er 4 dbyrgd vefstjora.

Vefstjori urskurdar um alitaefni sem tengjast efni.

Vefstjori og UT teymi taka akvordun um pad hvada kerfi sem notad er hverju
sinni.

Dalvikurbyggd hvetur til opinna skodanaskipta @ samfélagsmidlum og heimilar
innlegg og athugasemdir fra notendum. b6 skal pess gaett ad notendur séu
malefnalegir og gaeti almenns velseemis og kurteisi i malflutningi sinum. Ummaeeli,
sem beinast gegn tilteknum kynpattum, trdarhépum eda kyni eda fara yfir
velsaemismork, skulu fjarlaegd og vidkomandi notanda send tilkynning par sem
asteeda pess ad ummaeli voru fjarlaegd skal tilgreind. Jafnframt skal notandinn
varadur vid pvi ad verdi hann uppvis ad itrekudum brotum verdi lokad a hann.
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